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APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Finansininkas yra darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Finansininkas yra pavaldus jstaigos direktoriui.
3. D¢l finansiniy ataskaity sudarymo ir atsiskaitymo atsakingas jstaigos vyr. finansininkei.

4. Darbuotoja priima i darbg ir atleidzia i§ darbo direktorius, nustato pareiginj atlyginima, suraso
darbo sutartj.

Il. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

5. Turéti aukstajj arba aukStesnjjj iSsimokslinimag arba jam prilygintg iSsilavinima.

6. Privalo Zzinoti Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos teisés
aktus, reglamentuojancius apskaitg ir finansus, dokumenty valdyma.

7. Moketi dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Outlook Express, Internet Explorer

ir kitomis buhalterinémis programomis.

I11. FINANSININKO PAREIGOS

8. Vadovautis jstaigos nuostatais.

9. Tvarkyti jstaigos trumpalaikio ir ilgalaikio turto apskaita.

10. Fiksuoti buhalterinés apskaitos dokumentuose tikines operacijas, susijusias su materialiniy vertybiy
bei pagrindiniy priemoniy judéjimu, vadovaujantis buhalterinés apskaitos pagrindy jstatymu.

11. Mokeéti vesti apskaita pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus.

12. Pateikti finansiniy ataskaity informacija j VieSojo sektoriaus apskaitos konsolidavimo informacing
sistemg (VSAKIS).

13. Suderinti tarpusavio operacijas su kitais vieSojo sektoriaus subjektais.

14.Tinkamai uztikrinti buhalterinés apskaitos duomeny kaupima ir saugojima, byly ruosima.

15. Rengia pirminés apskaitos dokumenty formas, naudojamas forminant iikines operacijas, kurioms néra
numatyta tipiniy vidaus buhalterinés apskaitos dokumenty formy.

16. Dalyvauja atliekant meting inventorizacija.

17. Tvarkyti dokumenty valdyma: dokumenty rengimg , tvarkyma, apskaitg ir saugojima.



IV. FINANSININKO TEISES

18. Finansininkas turi teis¢ j tinkamas darbo salygas.

19. Kelti kvalifikacija, pagal pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus ir per ta laikg gauti
Istatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokest.

20. SavarankiSkai susiraSinéti su kitomis jstaigomis buhalterijos kompetencijos klausimais, kuriy
neprivalo spresti direktorius.

21. Bendradarbiauti su materialiai atsakingais darbuotojais, finansinés bei tikinés veiklos klausimais.
22. Reikalauti i$ jstaigos direktoriaus pagalbos atliekant finansininko pareigas, uztikrinant teises,
numatytas pareigybés apraSyme.

23. Naudotis jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teis€mis.
V. FINANSININKO ATSAKOMYBE

24. Finansininkas atsako uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdyma ar
nevykdyma.
25. Atsako uz buhalteriniy duomeny baz¢ kompiuterinése laikmenose.

26. Atsako uz jstatymy nutarimy pazeidimus, padarytus vykdant tiking — finansing veiklg.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.

Susipazinau ir sutinku
(Parasas) (Vardas, pavarde)




