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KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS ,,GARGZDU
SVARA“ JURISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Klaipédos rajono savivaldybés VieSosios jstaigos ,,Gargzdy Svara“ (toliau — V3] ,,Gargzdy
Svara“) juristas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybé jtraukta | konkursiniy pareigybiy sarasa, jai uzimti organizuojamas konkursas.

Il. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. Juristas turi atitikti $iuos kvalifikacinius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj teisés krypties i$silavinima;

3.2. buti susipazinusiam ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius viesgjj administravima, valstybés
tarnyba, konstitucing, darbo, administracing ir civiling teise, Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyma, kitus atlieky tvarkyma nustatancius bei reglamentuojancius teisés aktus; gebéti juos
taikyti praktiskai;

3.3. moketi analizuoti teising informacija, rengti iSvadas, gebéti teikti teisines konsultacijas;

3.4. gebéti sklandziai déstyti mintis zodZiu ir rastu, mokéti rengti teisés akty projektus, metodinius
dokumentus, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

3.5. gebeti efektyviai planuoti ir organizuoti savo veikla, savarankiSkai rinktis darbo metodus,
analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas;

3.6. moketi dirbti ,,Microsoft Office* kompiuterio programiniu paketu;

3.7. buti pareigingam, atidziam, iniciatyviam, gebéti efektyviai bendradarbiauti ir dirbti komandoje.

1. JURISTO FUNKCIJOS

4. Juristas vykdo Sias funkcijas:

4.1. nagringja jvairiy institucijy, gyventojy, darbuotojy praSymus ir skundus, rengia atsakymus j
juos norminiy teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

4.2. atlieka funkcijas, susijusias su korupcijos prevencija ir kontrole;

4.3. atlieka vietinés rinkliavos skoly iSieskojimo i§ vietinés rinkliavos mokeétojy veiksmus. Kartu
su jstaigos vyr. vadybininku - administratoriumi bei finansininku seka asmeny, skolingy jstaigai,
skoly apmokéjimo duomentis ir procesus;



4.4, rengia procesinius dokumentus (ieskinius, pareiskimus (skundus), apeliacinius, atskiruosius

ir kasacinius skundus; atsiliepimus j ieskinius, skundus, pareiskimus, apeliacinius, atskiruosius

ir kasacinius skundus ir kitus dokumentus), reikalingus bylai iSnagrinéti;

4.5. seka byly, kuriose dalyvauja VS| ,,Gargzdy Svara®, eiga, kompetencijos ribose uztikrina, kad
Jsiteiséje teismy sprendimai biity vykdomi.

4.6. atstovauja Vs] ,,Gargzdy Svara“ direktoriaus jgaliojimu visy instancijy teismuose,
ikiteisminése institucijose, kitose organizacijose, imonése, istaigose,

4.7. padeda rengti su jstaigos darbuotojy darbo santykiais susijusius dokumentus;

4.8. konsultuoja kitus jstaigos darbuotojus teisiniais klausimais, susijusiais su personalo
organizavimu, bei vidaus administravimo, tvarkomyjy dokumenty rengimu;

4.9. pagal kompetencijag dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, organizuojamuose
posédziuose, susirinkimuose jstaigos direktoriaus pavedimu,

4.10. dalyvauja rengiant jstaigos mety veiklos planus ir ataskaitas, uztikrina veiklos plane nustatyty
priemoniy vykdyma laiku;

4.11. bendradarbiauja su institucijomis, jstaigomis bei kitomis organizacijomis $ios pareigybés
kompetencijai priskirtais klausimais;

4.12. konsultuoja d¢l jstaigos rengiamy dokumenty teisétumo, teikia iSvadas bei pasiiilymus
jiems koreguoti, derina, teisés akty projektus, sutar¢iy projektus, kt. dokumentus;

4.13. istaigoje atliecka duomeny apsaugos pareigiino funkcijas;

4.14. dalyvauja komisijy darbe tiriant darbuotojy darbo pareigy pazeidimus, nelaimingus
atsitikimus darbo metu;
4.15. laiku ir kokybiskai vykdo kitus su juristo funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio jstaigos

direktoriaus pavedimus, susijusius su jstaigos veikla.
IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus V3] ,,Gargzdy $vara“ direktoriui.

Susipazinau:

(parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



