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KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES V3] ,,GARGZDU SVARA“
VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

l. SKYRIUS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBE

1. Klaipédos rajono savivaldybés VS| ,,Gargzdy Svara“ vyriausiojo finansininko
pareigybés aprasSymas reglamentuoja reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Vyriausiasis finansininkas pavaldus jstaigos direktoriui.

3. Vyriausigji finansininkg skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jos pareiginj
atlyginima, sudaro rasytine darbo sutartj jstaigos direktorius.

4. Vyriausiojo finansininko pareigoms priima konkurso tvarka jstaigos direktorius.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausiasis finansininkas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
5.1. ISmanyti Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos teisés

aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vie$aji administravima, vieSuosius pirkimus, dokumenty
valdyma, dokumenty archyvavima;

5.2. Turéti aukstajj arba aukstesnjjj arba jam prilygintg iSsilavinima;

5.3. Zinoti metodinius ir normatyvinius aktus, reglamentuojan¢ius buhalterinés apskaitos ir ataskaity
sudarymo organizavimo klausimus, susijusius su tikine bei finansine jstaigos veikla;

5.4. Zinoti nuostatus ir instrukcijas, kaip jstaigoje organizuoti buhalterine apskaita, jos tvarkymo
taisykles;

5.5. Moketi kaupti, valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis
raStu ir Zodziu, mokéti dirbti kompiuteriu;

5.6. Biti pareigingu, darbs¢iu, gebéti bendrauti.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Darbuotojas atlieka S$ias funkcijas:



6.1. Gebéti taikyti Siuolaikinés skai¢iavimo technikos priemones atliekant apskaitos skai¢iavimo darbus;
6.2. Vadovautis jstaigos nuostatais;

6.3. Tvarkyti jstaigos buhaltering apskaita;

6.4. Vesti vietinés rinkliavos apskaitg ir teikti ataskaitas;

6.5. Teikti jstaigos apskaitos informacijg ir ataskaitas, pagal reikalavimg -apskaitos dokumentus ir
registrus direktoriui, auditoriams, valstybés institucijoms;

6.6. Apskaiciuoti jstaigos darbuotojams darbo uzmokest; ir kitas iSmokas;

6.7. Laiku paruos$ti praneSimus apie jstaigos apdraustuosius bei apdraustyjy valstybinio socialinio
draudimo jmokas ir pateikti VSDFV teritoriniam skyriui;

6.8. Laiku paruosti jstaigos darbuotojy ketvirtinés bei metines Darbo apmokéjimo statistines ataskaitas ir
pateikti Teritorinei statistikos valdybai;

6.9. I8duoti jstaigos darbuotojams pazymas apie jy darbo uzmokestj;

6.10. Dalyvauja atliekant meting inventorizacija;

6.11. Sudaro jstaigos biudzeto sagmatas ir jas valdo;

6.12. Dalyvauja nurasant ilgalaikj ir trumpalaikj turta;

6.13. Tinkamai saugo buhalterinius dokumentus.

6.14. Vykdo kitus, vienkartinio pobiuidzio jstaigos direktoriaus pavedimus, susijusius su jstaigos
funkcijomis;

6.15. Atskleides neteisétus veiksmus, vyriausiasis finansininkas pranesa apie tai jstaigos direktoriui.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Vyriausiasis finansininkas jstaigoje atsako:

7.1. Visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir tikiniy operacijy jtraukima
1 apskaita;

7.2. Apskaitos registry parinkima;

7.3. Buhalteriniy jrasy atitiktj kiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

7.4. Teisinga mokescCiy apskaifiavimg ir deklaravimg laiku;

7.5. Apskaitos informacijos patikimuma;

7.6. Ukiniy operacijy teisétumo, 1é3y naudojimo teisés akty nustatyta tvarka bei tinkamo apskaitos
dokumenty jforminima kontrolg;

7.7. Finansings atskaitomybés sudaryma pagal saskaity duomenis;

7.8. Laiku pravestas gautas rinkliavos 1éSas uz komunalines atliekas j nurodytg saskaita;

7.9. Uz biudZeto pajamy ir i§laidy vykdyma;

7.10. UZ savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamag vykdyma ar nevykdyma.



7.11. Uz buhalterinés politikos duomeny baz¢ kompiuterinése laikmenose.
7.12. Uz jstatymy nutarimy pazeidimus, padarytus vykdant tiking — finansing veikla.
7.13. Uz padarytg finansing ar materialing zalg, pagal Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Pareigybés apraSyma perskaiciau, susipazinau, supratau, jsipareigoju vykdyti:

(darbuotojo vardas, pavardé, parasas, data)



